Wydanie i wymiana dowodu osobistego

Ta ustuga nie wspiera urzadzeh mobilnych

Opis ogdiny

Ustuga umozliwia ztozenie wniosku o wydanie i wymiane dowodu osobistego.

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( Dz. U. z 2019 r., poz.653 t.j.),

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212 ze zm.).

Wymagane dokumenty
Do wniosku o wydanie dowodu osobistego sktadanego w formie pisemnej nalezy dotaczy¢:

a) aktualng fotografie osoby, odpowiadajgcej wymogom zdjecia jak do dokumentéw paszportowych, tj. o wymiarach 35 x 45
mm wykonanga na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostros¢ i odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek
od wierzchotka gtowy do gdérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgcg wyraznie oczy,
zwlaszcza Zrenice i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw,

b) fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,
¢) fotografia powinna zosta¢ wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek,

d) osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca jg w
okularach z ciemnymi szktami, wraz z orzeczeniem o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktdra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92, z pézn. zm.),

e) w przypadku osoby noszacej nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania mozna zatgczy¢ fotografie
przedstawiajgca jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, wraz zaswiadczeniem o przynaleznosci do
wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej,

f) w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktérego zostata dotaczona
fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

Osoby uprawnione i zobowiazane do ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego:

e 0soba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych

e jeden z rodzicéw lub opiekun prawny - w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby matoletniej, ktérej do
ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni

e jeden z rodzicdw, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod
wtadza rodzicielska

e opiekun prawny, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej
pod wtadza rodzicielska

e kurator, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo



Dodatkowym wymogiem jest, aby sktadanie wniosku przez rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora w imieniu ww. 0séb,
odbywato sie w obecnosci tych oséb, za wyjatkiem przypadku, gdy osoba ta nie ukonczyta 5 roku zycia.

W przypadku, gdy osoba nie moze ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie gminy - z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub ,innej niedajacej sie pokonaé przeszkody”, osoba zawiadamia o tym organ gminy. W takiej sytuacji
przyjecie wniosku odbywa sie w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalaja na to okolicznosci, w jakich sie ona znajduje.

Uwaga: w przypadku, gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w miejscu pobytu osoby okaze sie
nieuzasadnione, organ odmoéwi przyjecia wniosku i pouczy o sposobie i formach ztozenia wniosku o wydanie
dowodu osobistego w organie gminy.

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomocg klucza weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym lub profilu
zaufanego.

Sposob dostarczenia dokumentow

Elektronicznie, listownie lub osobiscie.

Termin realizacji

W ciggu 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Miejsce zatatwienia
Urzad Miasta Stalowa Wola
Wydziat Spraw Obywatelskich
ul. Wolnosci 7
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Optaty

Dowody osobiste sg wydawane nieodptatnie.

Telefon kontaktowy

156433442

E-mail

estrzalkowska@stalowawola.pl, gsmietanska@stalowawola.pl, kbrodowska@stalowawola.pl, asrodek@stalowawola.pl



Osoba kontaktowa

Strzatkowska Ewa, Smietanska Grazyna, Brodowska-Skrzat Katarzyna, Srodek Aneta

Tryb odwotawczy

Odmowa wydania dowodu osobistego
e Organ gminy odmoéwi wydania dowodu osobistego, w nastepujacych przypadkach:

- fotografia zatgczona do wniosku przestanego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej nie spetnia
ustawowych wymogéw, okreslonych w art.29 ustawy o dowodach osobistych,

lub
- wnioskodawca ztozy wniosek z naruszeniem innych przepiséw ustawy

e Odmowa wydania dowodu osobistego nastapi w formie decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci

e Odwotanie od decyzji odmawiajgcej wydania dowodu osobistego nalezy wnies¢ do miejscowo wtasciwego wojewody,
za posrednictwem organu | instancji, w ciagu 14 dni od daty doreczenia rozstrzygniecia organu | instancji .

Informacje dodatkowe
Obowiazek/ prawo posiadania dowodu osobistego

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowiazany posiada¢ dowod
osobisty.

Osoba matoletnia, bedaca obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej, ma prawo posiada¢ dowdd osobisty.
Obywatel polski zamieszkujacy poza granicami kraju ma prawo, a nie obowigzek posiadania dowodu osobistego.

W przypadku utraty obywatelstwa polskiego, posiadacz dowodu osobistego obowigzany jest niezwtocznie zwréci¢ dowdd
osobisty do organu dowolnej gminy lub placéwki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Termin waznosci dowodu osobistego

e dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku zycia, wazny jest przez okres 5 lat od daty jego wydania

e dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty wydania dowodu

e osoba zobowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ samodzielnie wniosek o wydanie dowodu
osobistego, jednak nie wczesniej, niz 30 dni przed datg 18 urodzin

Uwaga: Wszystkie dowody osobiste wydane dotychczas w oparciu o poprzednio obowiazujace przepisy ustawy
z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, zachowuja waznos¢ do czasu uptywu
terminéw w nich zawartych lub do momentu zmiany danych zawartych w dowodzie. Zmiana danych nie dotyczy
jednak zmiany adresu zameldowania. Nadal w obrocie prawnym pozostana dowody osobiste wydane bez
oznaczenia terminu ich waznosci (tzw. bezterminowe). Nie ma obowiazku wymiany tych dokumentéw.

WNIOSEK NALEZY DRUKOWAC DWUSTRONNIE!

RODO

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych



na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 6
sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych) TOZSAMOSC ADMINISTRATORA Administratorami sa: 1. Minister Cyfryzacji,
majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiada za utrzymanie i rozwdj rejestru, 2. Minister Spraw
Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za
ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowigzkéw okreslonych w ustawie oraz personalizacje dowodéw
osobistych. W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez
organ wydajacy dowdd osobisty jest: Prezydent Miasta Stalowej Woli DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA Z
administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy
pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z administratorem -
Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora. Z
administratorem - Prezydentem Miasta Stalowej Woli mozna sie skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby administratora
DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowad poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Administrator - Minister Spraw
Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez
email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. Administrator - Prezydent Miasta Stalowej Woli
wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail iod@stalowawola.pl
telefon +48 15 6433571 Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA Pani / Pana dane bedg przetwarzane w celu: wydania Pani/Panu dowodu osobistego. uniewaznienia
Pani/Pana dowodu osobistego z powodu: zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu, zmiany danych zawartych w dowodzie,
uptywu terminu waznosci dowodu, utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu. uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o
danych wtasnych zgromadzonych w Rejestrze Dowodéw Osobistych Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie
przepiséw ustawy o dowodach osobistych. ODBIORCY DANYCH W celu sporzadzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane
osobowe bedg przekazywane do Centrum Personalizacji Dokumentdw MSWiA. Ponadto dane moga by¢ udostepniane zgodnie
z przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji publicznej, prokuraturze oraz innym
podmiotom, jezeli wykaza w tym interes prawny w otrzymaniu danych. PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA
TRZECIEGO LUB ORGANIZAC]I MIEDZYNARODOWE] Pani/Pana dane dotyczgce utraconego dowodu osobistego (skradzionego
lub zagubionego) beda przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym. Dane beda
przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu Informatycznego prowadzonego przez Komendanta Gtéwnego Policji.
OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH Dane w Rejestrze Dowodéw Osobistych beda przetwarzane bezterminowo. PRAWA
PODMIOTOW DANYCH Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a
takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia
domniemanego naruszenia. ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH Pani/Pana dane do Rejestru Dowoddéw
Osobistych wprowadzane sg przez nastepujace organy: organ gminy, ktéry wydaje lub uniewaznia dowdd osobisty, ministra
wtasciwego do spraw wewnetrznych, ktéry personalizuje dowdd osobisty INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.



