Sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Ta ustuga nie wspiera urzadzeh mobilnych

Opis ogdiny

Ustuga umozliwia ztozenie wniosku o sprostowanie lub o uzupetnieniu aktu stanu cywilnego.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 2014 r. poz. 1741 z pézn. zm.).

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (j.t. Dz.U.z 2015r. poz.783z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (j.t. Dz.U.z
2014 r. poz.1114 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym ( j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 262 z p6zn.zm).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego ( j.t. Dz.U. z 2016r. poz 23 z pézn. zm.).

Wymagane dokumenty

Whniosek

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym lub profilu
zaufanego.

Sposob dostarczenia dokumentow

Elektronicznie, listownie lub osobiscie.

Termin realizacji

Po ztozeniu kompletu dokumentéw, bez zbednej zwtoki.

Miejsce zatatwienia
Urzad Stanu Cywilnego

37-450 Stalowa Wola

ul. ks. Jézefa Skoczynskiego 12
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Optaty
Optacie skarbowej podlega:

e wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po sprostowaniu/ uzupetnieniu - 39 z,
e petnomocnictwo do ztozenia wniosku o sprostowanie albo o uzupetnienie aktu stanu cywilnego, jesli takie zostato
udzielone - 17,00 zt.

Petnomocnictwo udzielone: wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki) oraz rodzenstwu i matzonkowi nie
podlega optacie skarbowe;j.

Optate skarbowa mozna uisci¢ przelewem na konto Urzedu Miasta w Stalowej Woli ul. Wolnosci 7, nr rachunku 06 1020 4913
00009202 0117 4630

Telefon kontaktowy

156433402

E-mail

usc@stalowawola.pl, mmaziarz@stalowawola.pl, akostka@stalowawola.pl

Osoba kontaktowa

Paulina Surdyka

Tryb odwotawczy

Odwotania w sprawie odmowy sprostowania albo uzupetnienia aktu stanu cywilnego rozpatruje Wojewoda Podkarpacki.
adres: Podkarpacki Urzad Wojewddzki, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszéw. Odwotanie kieruje sie do Wojewody za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Stalowej Woli.

Termin odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Informacje dodatkowe

Whniosek o sprostowanie albo o uzupetnieniu aktu stanu cywilnego sktada sie w urzedzie stanu cywilnego, w ktérym
sporzadzony zostat akt, podlegajacy sprostowaniu lub uzupetnieniu.

Whniosek o sprostowanie albo uzupetnienie aktu stanu cywilnego moze ztozy¢:

e 0soba, ktérej akt dotyczy, lub jej przedstawiciel ustawowy,
e osoba majaca interes prawny,
e prokurator.

RODO

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych



na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiagzku z ustawa z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska) TOZSAMOSC ADMINISTRATORA Administratorami sg: Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060)
przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiada za utrzymanie i rozwdj rejestru, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy
siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie
rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska, W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowe;j i
innych zbiorach danych prowadzonych w urzedzie stanu cywilnego administratorem jest Prezydent Miasta Stalowej Woli.
DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres
email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres
siedziby administratora, Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowac
pisemnie na adres siedziby administratora, Z administratorem - Prezydentem Miasta Stalowej Woli mozna sie skontaktowac
sie za pomoca poczty elektronicznej adres: um@stalowawola.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. DANE
KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowad poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,
Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani /
Pan skontaktowac poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora, Administrator - Prezydent
Miasta Stalowej Woli wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail
iod@stalowawola.pl lub tel. +48 15 643 35 71 Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w celu: sporzadzenia aktu urodzenia
dziecka sporzadzenia aktu matzenstwa sporzadzenia aktu zgonu przyjecia oswiadczen o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku
0 wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa przyjecia oswiadczenia rozwiedzionego matzonka o powrocie
do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa przyjecia oSwiadczen o nazwisku pierwszego dziecka matzonkéw przy
sporzadzaniu aktu urodzenia przyjecia o$wiadczen matzonkéw, ze dziecko jednego z matzonkéw bedzie nosito takie samo
nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdine dziecko przyjecia oswiadczen o zmianie imienia lub imion wydania
zaswiadczenia o stanie cywilnym wydania odpisu aktu stanu cywilnego wydania zaswiadczenia do zawarcia matzenstwa za
granicg wydania zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego/wydania zaswiadczenia o nieposiadaniu
ksiegi stanu cywilnego sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego realizacji wniosku o sporzgdzenie
polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych urodzenie/matzenstwo/zgon za granica realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekuiczy realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia
0 przyjetych sakramentach realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska. dotgczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki
dodatkowej lub zamieszczenia przypisku przy akcie wydania dokumentéw z akt zbiorowych zameldowania nadania numeru
PESEL przygotowania wnioskdw o nadanie medali za dtugoletnie pozycie matzenskie. Dane osobowe z rejestru stanu
cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL. Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie
przepiséw ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz innych aktéw
prawnych. ODBIORCY DANYCH Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o aktach stanu cywilnego. Dostep do danych majg takze
stuzby. Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL. PRZEKAZANIE DANYCH
0OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZAC)I MIEDZYNARODOWE] Dane dotyczace urodzen, matzefstw i
zgondw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na podstawie uméw miedzynarodowych, ktérych strong jest
Rzeczpospolita Polska. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego przechowuje przez okres: 1) 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu urodzenia; 2) 80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji
stanu cywilnego dotyczace aktu matzenstwa i aktu zgonu. 3) pozostate dokumenty bedg przechowywane przez okres
wynikajacy z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
zNr 14, poz. 67 ze zm.). PRAWA PODMIOTOW DANYCH Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo
zadania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci PRAWO
WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca
pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. ZROD£O POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH Pani / Pana dane
do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sg przez nastepujgce organy: - kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy
akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz wprowadzajacy do nich zmiany; - kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy
decyzje o zmianie imienia lub nazwiska. INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH Obowigzek



podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska.



