Wpisywanie zagranicznych aktéw urodzen, matzenstw i zgonéw do
polskich ksiag stanu cywilnego.

Ta ustuga nie wspiera urzadzeh mobilnych

Opis ogolny

Ustuga umozliwia uzyskanie wpisu zagranicznego aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu do polskich ksiag stanu cywilnego.

Podstawa prawna

1. Art. 104, 105 106 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1741
z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1628).

3. Ustawa z dnia 13 lutego 1984 r. o funkcjach konsuléw Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2002 r. Nr 215, poz. 1823
z pbzn. zm.).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (j.t. z 2013r. poz. 267 z p6zn. zm.).

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z
2013r. poz.235 z pézn.zm.).

6. Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym( j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 262 z pdzn.zm).

Wymagane dokumenty

e wniosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego,

e wazny dowdd osobisty - do wgladu,

e oryginat zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego,

e urzedowe ttumaczenie zagranicznego aktu na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego, wpisanego na liste
prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich
tlumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)
lub polskiego konsula (nie dotyczy odpiséw na drukach wielojezycznych),

e dowdd zaptaty optaty skarbowe;j

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypcji, jezeli:

1) dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie ma mocy dokumentu
urzedowego, lub nie zostat wydany przez wtasciwy organ, lub budzi watpliwosci co do jego autentycznosci, lub potwierdza
zdarzenie inne niz urodzenie, matzenstwo lub zgon;

2) zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w panstwie innym niz panstwo zdarzenia;

3) transkrypcja bytaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzadku prawnego Rzeczypospolitej Polskiej.

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomocg klucza weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym lub profilu
zaufanego.



Sposob dostarczenia dokumentow

Elektronicznie, listownie lub osobiscie.

Termin realizacji

Po ztozeniu kompletu dokumentéw, bez zbednej zwtoki.

Miejsce zatatwienia

Urzad Stanu Cywilnego w Stalowej Woli ul. Ks. J. Skoczynskiego 12 37-450 Stalowa Wola Pok. nr 4

Optaty
Optacie skarbowej podlega:

1. wydanie wnioskodawcy odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji - 50 zt,
2. petnomocnictwo do wpisaniu zagranicznego aktu, jesli takie zostato udzielone (wiecej w uwagach) - 17,00 zt.

Petnomocnictwo udzielone: wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki) oraz rodzenstwu i matzonkowi nie
podlega optacie skarbowe;j.

Telefon kontaktowy

156433402

E-mail

usc@stalowawola.pl, mmaziarz@stalowawola.pl, akostka@stalowawola.pl

Osoba kontaktowa

Paulina Surdyka

Tryb odwotawczy

Odwotania w sprawie odmowy wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego rozpatruje Wojewoda Podkarpacki; adres:
Podkarpacki Urzad Wojewddzki, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszéw. Odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Stalowej Woli.

Termin odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji.



Informacje dodatkowe

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt
stanu cywilnego potwierdzajacy zdarzenia wczesniejsze sporzadzony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zada
dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru
PESEL

W przypadku gdy transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego urodzenie jest dokonywana na
wniosek matki dziecka, a w dokumencie tym sg zawarte dane ojca inne niz wynikajgce z domniemania pochodzenia dziecka
od meza matki, kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry dokona transkrypcji, zawiadamia o tym meza matki, pouczajac go o
prawie do wniesienia do sadu powddztwa o zaprzeczenie ojcostwa, jezeli jest mozliwe ustalenie miejsca pobytu
domniemanego ojca.

Osoby uprawnione:
Whniosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego moze ztozy¢

e 0soba, ktérej akt dotyczy lub jej przedstawiciel ustawowy,
e osoba ktéra wykaze interes prawny.

Jezeli wniosek sktada osoba, ktérej akt nie dotyczy (wstepni, zstepni, rodzenstwo, osoba obca) wymagane jest
pethomocnictwo szczegétowe do dokonania czynnosci.

RODO

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawg z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska) TOZSAMOSC ADMINISTRATORA Administratorami sg: Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060)
przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiada za utrzymanie i rozwdj rejestru, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy
siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie
rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska, W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowe;j i
innych zbiorach danych prowadzonych w urzedzie stanu cywilnego administratorem jest Prezydent Miasta Stalowej Woli.
DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres
email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres
siedziby administratora, Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowac
pisemnie na adres siedziby administratora, Z administratorem - Prezydentem Miasta Stalowej Woli mozna sie skontaktowad
sie za pomoca poczty elektronicznej adres: um@stalowawola.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. DANE
KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,
Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani /
Pan skontaktowac¢ poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora, Administrator - Prezydent
Miasta Stalowej Woli wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail
iod@stalowawola.pl lub tel. +48 15 643 35 71 Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w celu: sporzadzenia aktu urodzenia
dziecka sporzadzenia aktu matzenstwa sporzadzenia aktu zgonu przyjecia oswiadczen o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku
o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa przyjecia oswiadczenia rozwiedzionego matzonka o powrocie
do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa przyjecia oswiadczen o nazwisku pierwszego dziecka matzonkdéw przy
sporzadzaniu aktu urodzenia przyjecia o$wiadczeh matzonkéw, ze dziecko jednego z matzonkéw bedzie nosito takie samo
nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdine dziecko przyjecia oswiadczen o zmianie imienia lub imion wydania
zaswiadczenia o stanie cywilnym wydania odpisu aktu stanu cywilnego wydania zaswiadczenia do zawarcia matzenstwa za
granicg wydania zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego/wydania zaswiadczenia o nieposiadaniu
ksiegi stanu cywilnego sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego realizacji wniosku o sporzgdzenie
polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego lub innych dokumentéw



potwierdzajacych urodzenie/matzenstwo/zgon za granicg realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia
o0 przyjetych sakramentach realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska. dotaczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki
dodatkowej lub zamieszczenia przypisku przy akcie wydania dokumentéw z akt zbiorowych zameldowania nadania numeru
PESEL przygotowania wnioskéw o nadanie medali za dtugoletnie pozycie matzenskie. Dane osobowe z rejestru stanu
cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL. Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie
przepiséw ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz innych aktow
prawnych. ODBIORCY DANYCH Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o aktach stanu cywilnego. Dostep do danych majg takze
stuzby. Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL. PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZAC]I MIEDZYNARODOWE] Dane dotyczace urodzeh, matzenstw i
zgondw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na podstawie uméw miedzynarodowych, ktérych strona jest
Rzeczpospolita Polska. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego przechowuje przez okres: 1) 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu urodzenia; 2) 80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji
stanu cywilnego dotyczace aktu matzenstwa i aktu zgonu. 3) pozostate dokumenty beda przechowywane przez okres
wynikajacy z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
zNr 14, poz. 67 ze zm.). PRAWA PODMIOTOW DANYCH Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo
zadania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci PRAWO
WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca
pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH Pani / Pana dane
do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sg przez nastepujace organy: - kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy
akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz wprowadzajacy do nich zmiany; - kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy
decyzje o zmianie imienia lub nazwiska. INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH Obowigzek
podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska.



