Uzyskaj odpis aktu stanu cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgonu)

Ta ustuga wymaga rejestracji

Ta ustuga nie wspiera urzadzen mobilnych

Opis ogdiny

Gdy kierownik urzedu stanu cywilnego (USC) zarejestruje urodzenie, matzenstwo lub zgon, dostaniesz bezptatnie odpis
skrécony aktu. Za kazdy kolejny odpis aktu zaptacisz optate skarbowg, chyba ze nalezysz do 0séb zwolnionych z tej optaty.

Odpis moze uzyskac kazda osoba, ktérej akt dotyczy, oraz:

® jej matzonek,

e inna osoba z bliskiej rodziny - na przyktad rodzic, dziadek, babcia, dziecko, wnuk, prawnuk, rodzenhstwo,

e przedstawiciel ustawowy (na przyktad rodzic) lub opiekun,

e 0soba, ktéra wykaze interes prawny w uzyskaniu odpisu (czyli uzasadni interes, ktéry wynika z przepiséw prawa, i
przedstawi odpowiednie dokumenty - na przyktad zobowigzanie sadu),

e sad,

e prokurator,

e organizacja spoteczna, jesli uzasadni to swoimi celami statutowymi i przemawia za tym interes spoteczny,

e instytucja administracji publicznej (na przyktad urzad gminy), jezeli jest to konieczne do realizacji jej ustawowych
zadan.

Whniosek o odpis aktu stanu cywilnego mozesz ztozy¢ osobiscie lub przez petnomocnika.

Rodzaje odpiséw - informacje:
e odpisy skrocone: aktu urodzenia; aktu urodzenia dziecka, ktére urodzito sie martwe; aktu matzenstwa; aktu zgonu,

o wielojezyczne odpisy skrécone: aktu urodzenia, aktu matzenstwa, aktu zgonu,

Wielojezyczny odpis skrocony aktu stanu cywilnego moze by¢ ci potrzebny, gdy bedziesz zatatwiac
sprawy za granica. Nie wymaga on ttumaczenia.

Pamietaj, ze odpis skrécony aktu stanu cywilnego pokazuje aktualna tres¢ aktu. Uwzglednia on zmiany,
jakie dokonano w akcie.

e odpisy zupetne: aktu urodzenia, aktu matzenstwa, aktu zgonu, aktu zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci.

Pamietaj, ze odpis zupetny aktu stanu cywilnego zawiera wiecej informacji niz odpis skrécony - stanowi
doktadne powtdrzenie tresci aktu stanu cywilnego z chwili jego sporzadzenia wraz z trescia pdzniejszych
wpisow (zmian).

Odpis aktu stanu cywilnego skrécony i zupetny mozesz dosta¢ w wybranej przez ciebie postaci:

e papierowej,

o elektronicznej - dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, ktéry potwierdza jego
autentycznosd. Jesli sktadasz wniosek o odpis w postaci elektronicznej - dostaniesz go na swojg skrzynke na
platformie ePUAP (jesli masz tam konto).

Wielojezyczne odpisy skrocone mozesz dostac tylko w postaci papierowej.



Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity — Dz.U. z 2018 r. poz. 2224 z
pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity — Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 z pézn. zm.)

e Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego sporzadzona w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpiséw aktéw stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r. nr 166 poz. 1735)

Wymagane dokumenty

e jesli chcesz dostac¢ odpis dotyczacy innej osoby - dokument, ktéry potwierdzi twdj interes prawny,
o jesli jestes petnomocnikiem - petnomocnictwo.

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym lub profilu
zaufanego.

Sposob dostarczenia dokumentow

Elektronicznie, osobiscie lub listownie.

Termin realizacji

Odpis dostaniesz: jesli akt jest w elektronicznym centralnym rejestrze stanu cywilnego ? od razu, Akty sporzadzane sg w
rejestrze od 1 marca 2015 roku. Akty sporzadzone w papierowych ksiegach przed ta datg musza by¢ do niego przeniesione.
Dlatego tez moze to zaja¢ wiecej czasu. Jesli ztozysz wniosek w USC, w ktérym jest akt w postaci papierowej, ale nie zostat
on jeszcze przeniesiony do rejestru ? w ciggu 7 dni roboczych od dnia, w ktérym ztozysz wniosek. Jesli ztozysz go w USC,
ktéry nie ma aktu w postaci papierowej i nie zostat on jeszcze przeniesiony do rejestru ? w ciggu 10 dni roboczych od dnia, w
ktérym ztozysz wniosek.

Miejsce zatatwienia

Urzad Stanu Cywilnego
ul. Skoczynskiego 12
37-450 Stalowa Wola
pok.3i4

tel. 156 433 402

Optaty

e 22 zt - za odpis skrécony aktu stanu cywilnego (takze za odpis wielojezyczny),
e 33zt - za odpis zupetny aktu stanu cywilnego.



We wniosku mozesz skorzystac z ptatnosci online. Optata za odpis aktu zostanie wtedy powiekszona o koszt przelewu.
Sprawdz, czy urzad, do ktdérego sktadasz wniosek, przyjmuje ptatnosci online. Liste gmin, ktére korzystajg z ptatnosci online,
znajdziesz na stronie Paybynet Krajowej Izby Rozliczeniowe;j.

Odpis aktu mozesz dosta¢ bezptatnie. Nie zaptacisz za odpis, jesli potrzebujesz go na przyktad w sprawie:

e uzyskania dowodu osobistego lub paszportu,
e Swiadczenia socjalnego, pomocy spotecznej,
e ZUS,

e alimentdw,

e przyznania: opieki, kurateli, adopcji,

e zatrudnienia, wynagrodzenia za prace.

Wszystkie przypadki, w ktérych nie zaptacisz za wydanie odpisu, okresla ustawa o optacie skarbowe;j.

Telefon kontaktowy

156 433 402

E-mail

rzerdecka@stalowawola.pl

Osoba kontaktowa

Renata Zerdecka

Tryb odwotawczy

Kierownik USC moze odméwi¢ wydania odpisu aktu stanu cywilnego, jesli na przyktad chcesz dostac odpis aktu innej osoby,
ale nie masz do tego prawa. Dostaniesz wtedy decyzje administracyjng o odmowie. Jesli kierownik USC wyda ci taka decyzje,
masz 14 dni, aby sie od niej odwotac do wojewody, ktéremu podlega USC. Odwotanie zt6z za posrednictwem kierownika
USC, ktéry wydat decyzje.

Ustugi powiazane

Moje dane w rejestrze PESEL

Informacje dodatkowe

Zt6z wniosek elektroniczny.



https://moj.gov.pl/uslugi/mydata/pesel?xFormsAppName=MojeDanePESEL&xFormsOrigin=EXTERNAL
https://moj.gov.pl/odpis-aktu-stanu-cywilnego/usluga-online/pages/xf/create.do?xFormsAppName=WniosekOWydanieOdpisuAktuStanuCywilnego&xFormsFormName=Wniosek&xFormsOrigin=EXTERNAL

